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Instructies en tips
· De indeling van dit plan van aanpak is volgens het boek ‘Projectmanagement’ en ‘P6-Methode’ door Roel Grit, uitgegeven bij Noordhoff Uitgevers te Groningen. 
· In dit boek is een uitgebreide beschrijving over hoe een plan van aanpak te maken is.
· Op de website www.projectmanagement.noordhoff.nl en www.p6-methode.noordhoff.nl  bij het boek is een checklist te vinden om het plan van aanpak  op kwaliteit te controleren.

· De bovenstaande inhoudsopgave is automatisch gegenereerd. Ze kan opnieuw gegenereerd worden door met de rechtermuis in het tekstvlak van de inhoudsopgave wordt geklikt en vervolgens wordt gekozen voor: ‘!Veld bijwerken’, ‘In zijn geheel bijwerken’

· Door op de paginanummers achter een hoofdstuk in de inhoudsopgave te klikken, wordt automatisch naar het betreffende hoofdstuk gesprongen.

· Vergeet niet de kop- en voetregels aan te passen.

· Gebruik altijd de spellingscontrole van Word

Vergeet niet alle instructies te verwijderen.

1.
Achtergronden

Hier komt de tekst. Zie ‘Projectaanpak in zes stappen' paragraaf 3.3
Dit plan van aanpak is als volgt ingedeeld: 

	
Hoofdstuk 
	Geeft antwoord op de vraag

	1
Achtergronden
	Waar (in welke omgeving) speelt het project zich af?

	2
Projectresultaat
	Waarom doen we het project? 
Welke eisen stellen we aan het projectresultaat?

Wat is globaal het te leveren projectresultaat?

	3
Projectactiviteiten
	Wat moeten we doen om het projectresultaat te behalen?

	4
Tussenresultaten
	Wat zijn de tussenresultaten?

	5
Kwaliteit
	Hoe zorgen we voor de kwaliteit van de (tussen)resultaten en het projectresultaat?

	6
Projectorganisatie
	Wie doen er mee, hoe werken we samen en wie krijgt welke informatie?

	7
Planning
	Wanneer gaat wie wat doen?

	8
Projectgrenzen
	Wat doen we nog net wel en wat niet meer?

	9
Kosten en baten
	Wat kost het project en wat levert het op?

	10
Risico’s
	Waardoor kan het project mislukken?


2.
Projectresultaat 
Hier komt de tekst. Zie ‘Projectaanpak in zes stappen' paragraaf 3.4
Tip: Zorg voor een degelijke beschrijving. Hierop is je gehele plan van aanpak gebaseerd.

3.
Projectactiviteiten

Hier komt de tekst. Zie ‘Projectaanpak in zes stappen' paragraaf 3.5
4.
Tussenresultaten 
Hier komt de tekst. Zie ‘Projectaanpak in zes stappen' paragraaf 3.6
5.
Kwaliteit

Hier komt de tekst. Zie ‘Projectmanagement hoofdstuk 5’

6.
Projectorganisatie

Hier komt de tekst. Zie ‘Projectmanagement hoofdstuk 5’

7.
Planning

Hier komt de tekst. Zie ‘Projectmanagement hoofdstuk 5’

Eventueel verwijzen naar bijlage (dit hoofdstuk echter wel opnemen).

Als je MS Project gebruikt, zorg dan dat het netjes wordt afgedrukt. 

8.
Projectgrenzen

Hier komt de tekst. Zie ‘Projectaanpak in zes stappen' paragraaf 3.5
9.
Kosten en baten

Hier komt de tekst. Zie ‘Projectmanagement hoofdstuk 5’

· Tip: een plan van aanpak gaat over de toekomst. Een schatting van kosten en baten kan daarom nooit heel precies zijn: rond daarom bedragen af.

· Tip: bedragen opnemen in een tabel of beter nog via een Excel object in voegen. 
· Tip: bedragen rechts uitlijnen, zodat de eenheden, tientallen, honderdtallen enzovoorts netjes onder elkaar komen te staan.
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Symbolen

Een object insluiten.




Invoegen Object

Hier komt de tekst. Zie ‘Projectaanpak in zes stappen' paragraaf 3.3

10.
Risico’s 

Hier komt de tekst. Zie ‘Projectmanagement hoofdstuk 5’

Bijlage A 

Mogelijke bijlage, anders de Bijlage verwijderen.

Bijlage B

Mogelijke bijlage, anders de bijlage verwijderen.
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